Guatemala de la Asuncion,
31 de marzc de 2014

Senor

FRANCISCQO JAVIER ANTONIO ARDON QUEZADA
Viceminisiro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnico profesionales
numero 914-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 287-2014 correspondiente del 17 at 31 de
marzo del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando mi factura serie "A”
numero 016,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

» Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la Unidad

» Asesorar en el correcto usc y administracion de los registros y controles fisicos y magneticos de
los documentos.

= Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion de problemas de
competencia de la Unidad.

= Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar al encargado segun corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

e Atender a consultas internas y externas de competencia de la Unidad.

» Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

RESULTADOS OBTENIDOS:

« Se beneficiaron a 1 mil personas en la actividad Festival Dialogo y Cultura, Jocotan, Chiguimula.

» Se beneficiaron a 1 mil personas en la actividad Festival Dialogo y Cultura, Camotan,
Chigquimula.

o Se beneficiaron a 1 mil personas en la actividad Festival Dialogo y Cultura, Salama, Baja
Verapaz

» Realice los informes y planificaciones e informes de las actividades

» Resultados excelentes de acuerdo con as actividades planificadas.

Atentamente, e
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CARLA MARINA CHAVEZ PERAZ
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